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MANUAL na Gpravu sazeb DPH
(pro FiskalPRO zatizeni a portal FiskalPRO)
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I ZAKLADNI INFORMACE

V Ceské republice se od 1.1.2024 méni sazby DPH v rdmci vladou schvéleného konsolidaéniho balitku — vznika
nova 12% sazba a naopak konci hladiny 10% a 15%, rada artiklG pak méni svou sazbu napfi¢ sazbami.

Oficidlni informace: https://www.mfcr.cz/cs/ministerstvo/media/ozdravny-balicek
Jednoduseji jsou zmény sepsany zde: https://www.penize.cz/dph/442212-zmeny-dph-prehledne-kompletni-seznam

Il. CO JE NUTNE UDELAT?

Podstatou je Uprava sazeb DPH u jednotlivych prodejnich poloZek (artikl() ve vasem ceniku. Cenik se upravuje
na portale FiskalPRO. Aktualizaci ceniku na pokladné FiskalPRO se zmény projevi v prodavanych polozkach. Pro
ZAKOUPENE zafizeni FiskalPRO je nutné objednat aktualizaci pokladni aplikace, PRONAJATE zatizeni maji
aktualizace soucasti prondjmu.

Mate dvé moznosti, jak si Upravu sazeb DPH v ceniku provést.
Na portéle FiskalPRO je nova sazba DPH ve vysi 12% pod indexem D(4) a:

A) jiz nyni si pfedem pfipravite novy, druhy cenik (napr. B) pred zaCatkem prodeje vroce 2024 si upravite jen
pomoci exportu  existujiciho, upravite DPH a polozky v AKTUALNIM ceniku, kterych se zména DPH
naimportujete ho jako novy, s jinym nazvem) a tento si tyka

jen nastavite jako aktualni a platny pred zacatkem
prodeje v roce 2024

V obou pripadech musi obsluha zkontrolovat spravné stazeni a aplikovani sazeb DPH na dokladech.


https://www.mfcr.cz/cs/ministerstvo/media/ozdravny-balicek
https://www.penize.cz/dph/442212-zmeny-dph-prehledne-kompletni-seznam
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Pokud budete v roce 2024 provadét navrat/storno na zboZi prodané v roce 2023 v plivodni sazbé DPH, je v aplikaci pFi
navratu u zadané polozky zapnutd moZnost zmény sazby DPH. Obsluha tak mlze DPH upravit na plvodni sazbu dle
prodejniho dokladu.

1. Priprava nového ceniku / zmény polozek
A. Novy cenik - Uprava DPH pres import/export PLU

1) Prihlaste se na portal FiskalPRO: https://portal.fiskalpro.eu/cs

2) V MENU vyberte polozku , Artikly“ -> Prehled artikl{

3) Kliknéte vedle seznamu cenikd na ,,Novy“

Piehled artiklt

Seznam artikld (ceniku):  vychozi v \m

Q
+ pfidat novy artikl x| tivnimi artikly pro zafizeni
. ychozi
Cislo artiklu Y/ Y
H willow D (ID 1)
> 1 RKULANUDSKE Sucne 11
- 2l MAOANDEMSE Dalaciirha 11

4) Zadate nazev napf. “DPH 2024” a date Vytvorit

Vytvoreni nového seznamu artikld x

Nazev | DPH[2024 |

Zavrit Vytvorit

5) Vyberete aktualni cenik, ktery momentélné pouzivate. Kliknéte na Import/Export artikld.

Pfehled artikl

Seznam artikll (cenikd

Retail Summit (ID 510) v | +novy tlimport / export atikld } BB sdilené artikly

+ pfidat novy artikl 24 hromadné akce « X piipravit davku s aktivnimi artikly pro zafizeni x smazat viechny artikly

Cisloarilu 1+ 7 Carovy kdd T Nazev Y T T Skupina T DPH A CenasDPH Adivi T

1 Rum Alkohol a pivo 21% 30KE  ANO R4
2 Bilé Palava Alkehol a pivo 21% 40KE  ANO F@ax
3 Cenvené Starovaviinec Alkohol a pivo 21% A0KE  AND F&ax
4 Z&zvorovj Gaje 21% 50KE  ANO [EROS 4
5 Ovoeny Caje 21% BOKE ANO [EROS 4
6 Bylinkovy Caje 21% 55K¢  ANO [ER<$
7 Gernj + citrdn Gaje 21% TEKE  ANO Z®Xx

Espresso Kava 21% 65KE  AND [EROS 4



https://portal.fiskalpro.eu/cs
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6) Ujistéte se, Ze mate vybran spravny cenik, exportujte ho ve formatu xlsx.

Import / export artikl

Pro import a export artikld se pouZiva soubor ve formatu CSV (hodnoty oddélené stiednikem).

Zde si miZete stahnout ukézkovy soubor: B TXT nebo B XLSX (Excel)

zobrazit podrobnosti

SEZNAM ARTIKLU (CENIK)

Vyberte, deprovédén import nebo export

Retail Summit (ID 510) A

EXPORT

Export stavajicich artikl( do souboru: B TXT nebo B CSV négo B XLSX (Excel)

IMPORT

Import je omezen na 5000 artikil v jednom soubory. Pokud choete importovat vétsi mmnoZsivi artiklu, rozdélte je prosim na vice soubort.
Pokud upravujete soubor v Excelu, neba jiném tabulkovém editoru, uloZte jej pro impaort jako 'CSV ftextovy soubor s oddélovadi)’ Soubor musi byt v kédovani UTF-8.

Import artikl(l ze souboru CSV:

import s prepisem @ ORI

7) V exportovaném souboru upravujeme sloupec VATID na pfislusny index DPH. Nova DPH 12% ma index Cislo 4.

Mame Box
- B C D G H J K — M N o P a R s
| - B B nevro Bl muin @ vario Bl eack Blvk Bl acnivell eanaclll car Bl catorBl printdid
Rum Rum [ 15 Alkohol a 30 0 “,. 1 1 1 [ [
10 Laté klasik Laté klasik o 24 Kéva 7s o 1 1 1 1 1 o o
11 1 Laté karan o 24 Kéva 250000 o 1 1 1 1 1 o o
12 Ledovd ki Ledova ki o 24 Kiva 85 o 1 1 1 1 1 o o
13 Voda s citi Voda s citi o 3 Doplnky 30 [ 1 1 1 1 1 o o
14 Kofola Kofola o 3 Doplnky 35 ) 1 1 1 1 1 o o
15 Fresh a s Fresh a sm o 3 Doplnky 50 () 1 1 1 1 1 o o
16 Panini Panini o 22 Snidané& 80 a 1 1 1 1 1 o o
17 Croasan s Croasan s o 22 Snidané 99 o 1 4 1 1 1 o o
18 MUOsIG ofe MOsIID oF o 22 Snidané& 75 o 1 1 1 1 o o
19 Mrkvowy  Mrkvovy o 33 Zakusky 60 o 4 1 1 1 o o
2 Bilé Palavi Bilé Palawi o 15 Alkchol a 40 o 4 1 1 1 o o
20 Schwarzve Schwarzve o 33 zakusky 60 o 1 a 1 1 1 o o
21 Sacher Sacher o 33 Zakusky 60 [ 1 4 1 1 1 o o
22 vétrnik  vEtrnik o 33 zakusky 40 o 1| _| 1 1 1 o o
23 Spicka Spicka 1] 33 Zakusky 20 0 1 1 1 1 1] 1]
24 Chipsy  Chipsy o o as o 1 1 1 1 o o
\_/
Soubor v Excelu uloZte do formatu CSV, oddéleny stfednikem.
T [ Downloads
| plu_upravaDPH |
[ CSV UTF-2 (Comma delimited) (*.csv) - | | [ save |
More options...

8) Novy CSV soubor importujte do portalu pod vytvoreny cenik DPH 2024, nezapomerite zaskrtnout moznost Import
s pfepisem. Pfed importem si dikladné zkontrolujte spravnost nazvl (zejména diakritiku, pokud byla pouzita) a
EAN kddy (Ze jsou ve spravném formatu, tedy Cisla a ne napf. pismena).

Import / export artikld

Pro import a export artikli se pouziva soubor ve formatu CSV (hodnoty oddélené strednikem).
Zde si muzete stahnout ukazkovy soubor: B8 TXT nebo BXLSX (Excel)

zobrazit podrobnosti v

SEZNAM ARTIKLU (CENIK)

Viyberte seznam artikll (cenik), pro kiery bude provadén import nebo export.

DPH 2024 (ID 466) -

EXPORT
Export stavajicich artikla do souboru: B TXT nebo B GSV nebo B XLSX (Excel)

IMPORT

Import je omezen na 5000 artikli v jednom souboru. Pokud cheete importovat v&tsi mnozstvi artikiii, rozdéite je prosim na vice soubort
Pokud upravujete soubor v Excelu, nebo jiném tabulkovém editoru, uloZte jej pro import jako 'CSV (textovy soubor s oddélovaci). Soubor musi byt v kodovani UTF-8.

Mmport artikli ze souboru C

Vybrat soubor
import s pfepisem @ .
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9) Zkontrolujte spravnost importu a pfitomnost 12% DPH.

@

FISKAL

PRO

=+ pfidat nowyf artikl ¢ hromadné akce « & pripravit davku s aktivnimi artikly pro zafizeni
Cisloartikiu 1 T Carowy kid T MNazev T T T
1 Ryba so 3aldtom
2 Vegan Burger
3 Tortilla + HUMMUS
4 Grilované tofu
5 Wrap s Goody-Foody
7 Bravové wyprazané v cesticku 150 g
8 Braviové vyprazané v cestitku 250 g
9 Balkansky 3aldt
10 Cézar 8aldt + tempeh
" Green GO

Skupina

Obuv

Obuv

Obuv

Obuv

Obuv

Obuv

Obuv

Obuv

Obuv

Obuv

Cena s DPH
TKE
491K
4,95 K&
410 Ke
4,55 Kg
5,80 K&t
8,60 K&
410 Ke
5,11 K&

475K

X smazat vEechny artikly

Altivni

hd

R 8 8RB R ER
@ BB BEEH
X X X X X

8 ®
& @
X X X X X

&]
)

Pred zacatkem prodeje v roce 2024, po predchozi uzdvérce dne, zménite cenik v zafizeni na novy,

platny pro rok 2024 se spravnymi DPH.

1) V MENU / ZARIZENI / Pfehled zafizeni kliknete na sériové &islo vaseho zatizeni

Prehled zarizeni

Zafizeni é&kﬁjl’CI’ na aktivaci -~ zobrazit seznam
Import / export ~ zobrazit podrobnosti

Aktivovana zafizeni

zobrazit vdechna zafizeni

Typ Y Sériovecislo Y Model Y TID Y

FiskalPRO WXBTOWIFI Ts980022

zobrazit pouze zafizeni v prongjmu

MP

cZ

Y

2) Nastavite predpfipraveny cenik DPH 2024

Vyvojové zafizeni ne £

Pilotni zafizeni ne &

Firma oS
Provozovna SRS

Pokladna

Seznam artikld (cenik) DPH 2024 (ID 466)
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B. Uprava polozek v aktudlnim ceniku
(po ukonceni prodeje v roce 2023 /pfed prvnim prodejem v roce 2024)

1) Prihlaste se na portal FiskalPRO: https://portal.fiskalpro.eu/cs

2) V MENU ARTIKLY vyberte -> Pfehled artikld

3) Vyberte artikl pro zménu DPH, upravte DPH a ulozte

Uprava artiklu X

Gislo artiklu 2

Nazev Vegan Burger
ZAKLADNI  ROZSIRENE — TEXTY
Carovy kod ®
Typ artiklu — zvolte — -
Skupina Vonkajsi predaj V| tnov
& upravit
Mérna jednotka ks v
DPH 12% (D) v
- — zvolte —
Prodejni cena netto @
(s DPH) 21% (A)
15% (B)

Aktivni
12% (D)

Zobrazit v 10% (C)
Katalogu % (E)

a
L4

Zavfit @

4) Nebo pouZijte hromadnou Upravu, kdy zaskrtnete vybrané artikly, na kterych chcete upravit sazbu DPH

+ piidat novy artikl 3¢ hromadné akce ~ XL pripravit davku s aktivnimi artikly pro zafizeni X smazat viechny artikly
@ zména stavu aktivni / neaktivni artikl Y Nézev T Tw YT  Skupina Y DPH h g CenasDPH Aktvni T
Ryba so aldtom Obuy 12% 1KE  ANO F®X

[Bzména pfedvoleného Eiselniku poznamek
Vegan Burger Obuv 12% 491KE ANO [CRO 4
Tortilla + HUMMUS Obuv 21% 495KE  ANO Bax
Grilované tofu Obuv 21% 410KE  ANO [ERSP 4
Wrap s Goody-Foady Obuv 21% A55KE  ANO [ERSR 4
BravEové wypraZzané v cesticku 150 g Obuy 21% 580KE ANO [CRO 4

[ P P " o P 2R

Zména sazby DPH x

Poéet vybranych artikld 3

Zménit sazbu DPH na «
Zavfit



https://portal.fiskalpro.eu/cs
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IV. Zména DPH p¥i vraceni zbozi se starym DPH

A. Na zafizeni FiskalPRO VX520/ VX675 v rezimu pokladny

prosim servis FiskalPRO na tel. Cisle +420 252 548 624, servis@fiskalpro.cz .

1) Otevrete rezim Vraceni zbozi

INIIRNE3 11,23 15:32

1 Prodej
2-Vraceni zbozi «

3-Jiné operace
4-Uzaverky
SKopie posl.dokl.
6-Jine

EETIO)

2) Vyberte artikl, u kterého chcete zménit DPH. Stlacte prostredni tlacitko VX520 — oznaceni alpha (pro VX675 je to
Sedé tlacitko). Zobrazi se MENU pro zménu DPH, vyberte DPH, kterou chcete aplikovat na vybrany artikl.
Dokoncete doklad a zkontrolujte spravnost udajt na dokladu.

MENU
MENU 1 DPH 21 %
1-Z2mena DPH | Z‘DPH 15
3-DPH 10

4-DPH 12 X
S-OPH B %
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B. Aktualizace dat v aplikaci FiskalPRO MOBILE po zméné DPH na portale

1) Prihlaste se do aplikace na zafizeni 2) V MENU kliknéte na , Nastaveni“ 3) Aktualizovat data

11:51 B & = B

11:50 ® & = & 6 i o o. 0. 098 %

= NASTAVENI

= UVODNI OBRAZOVKA

Platebni funkce Dalsi funkce Konfigurace
|D zafizeni: N860W000206
1C0: 03498026 (Ing. Petr Kolaf, Fojtské

<} 576,739 24 Krmelin)
FiskalPRO PID: 16-31910-48207
Mobile

IP:192.165

I Aktualizovat data l

Administratorska nastaveni

FiskalPRO Mobile

C. Zmeéna DPH pfi vraceni zbozZi se starym DPH, v aplikaci FiskalPRO MOBILE

Zapnuti ndvratového médu

B = B

— UVODNI OBRAZOVKA
" Pokladni: Pokladni 1

Prodej Prehled doklad(

Navraty Uzavérky

Finan¢ni operace Nastaveni
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2) Zadanivraceného zbozi

B = &

—  NAVRATY
T Pokladni: Pokladni 1

Pocet polozek 1 Suma celkem 0% DPH 10%dph  [12%DPHod |15%DPH | 21%DPH
Mnoizstvi 1.000 1.1.2024

Pfed slevou 70,00 K& 7 0 0 0 Ké 0,00Ké 0,00Ké 0,00Ké 0,00Ke 0,00 K&
Sleva celkem 0,00 Ké J

I 12% DPH od 1.1.2024 70,00 Ké 70,00 Ké
12 1,00 ks —

3) Podrite prst na zadaném zboZi a dejte Zména DPH

MozZnosti

Stav skladu Zména DPH
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4) Zvolte sazbu DPH, ve které bylo v roce 2023 vracené zbozi prodano, napf. C - 10%

Zména DPH

Vyberte novou sazbu DPH

ZRUSIT

5) Kliknéte na VRATIT

B a&

—  NAVRATY

~ Pokladni: Pokladni 1
Poget polozek 1 Suma celkem 0% DPH 10% dph 12%DPH od | 15 % DPH
MnozZstvi 1.000 1.1.2024
Pied slevou 70,00 K& 7 0 0 0 K p-4 0,00Ké 0,00 K& 0,00K& 0,00 K&
Sleva celkem 0,00 K& J C
I 12% DPH od 1.1.2024 70,00 Ké 70,00 K&

12 1,00 ks -




